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REGULAMIN UDOSTEPNIANIA INFORMACJI PUBLICZNEJ

w Samodzielnym Publicznym Zaktadem Opieki Zdrowotnej Centrum Leczenia Dzieci i Miodziezy w Zaborze

§1.

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1)

Informacji publicznej - rozumie si¢ przez to kazdg informacije w sprawie publicznej, podlegajaca
udostepnieniu na podstawie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej {t.j.
Dz. U. 22022 r, poz. 902).

Jednostce — rozumie sig przez to Samodzielnym Pubiicznym Zakltadem Opieki Zdrowotnej Centrum
Leczenia Dzieci | Micdziezy w Zaborze

Komérkach organizacyjnych — rozumie sig przez to, pracownie, biuro, dziaty oraz samodzielne
stanowiska pracy w Samodzielnym Publicznym Zakfadem Opieki Zdrowotnej Centrum Leczenia
Dzieci i Mlodziezy w Zaborze

Kierowniku komarki organizacyjnej - rozumie sig przez to kierownika, kierownika pracowni, kierownika
dziatu lub pracownika zajmujacege samodzieine stanowiska pracy w w Samodzielnym Pubficznym
Zaktadem Opieki Zdrowotnej Centrum Leczenia Dzieci i Miodziezy w Zaborze,

Zarzadzeniu - rozumie sig przez to Zarzadzenie Kierownika Jednostki w sprawie wprowadzenia zasad
udostepniania informacji publicznej w Samodzielnym Publicznym Zakladem Opieki Zdrowotnej

Centrum Leczenia Dzieci i Miodziezy w Zaborze oraz wysokosci oplat,

§ 2.

Kazdy ma prawo dostepu do informacji publicznej na zasadach okreslonych z ninigjszym regulaminie.

§3.

Przepisy o postepowaniu dotyczacym udostepniania informacji publicznej Samodzielnym Pubiicznym.
Zaktadem Opieki Zdrowotnej Centrum Leczenia Dzieci i Miodziezy w Zaborze znajdujg zastosowanie tylko
wtedy, gdy po merytorycznej ocenie tresci wniesionego wniosku o udostepnienie informacji publicznej,
zostanie ustalone, ze przedmiotem wniosku sg informacje spetniajace przestanki informacji publicznej,
zgodnie z definicjg | zakresem przedmiotowym okre$lonymi w przepisach ustawy o dostepie do informacii
publiczne;.

§4.

Podstawg kwalifikacji wniosku jest jego tresé, a nie nazwa.




1.

1.

§5.
Prawo do informacji publicznej obejmuje prawo do:
1) uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej, w takim zakresie w jakim

jest to istotne dia interesu publicznego;

2) informacii o statusie prawnym lub formie prawnej;
3) informaciji o przedmiocie dziatalnosci i kompetencjach jednostki;
4) informacji o organach i osobach sprawujgcych w nich funkcje i ich kompetencjach;
5) informacje o majatku, ktérym dysponuje jednostka;
6) informacje o zasadach i trybie dziatania jednostki.
§6.
Nie udziela sie dostepu do:

1) informacji chronionych ze wzgledu na prywatnos¢ osoby fizycznej;

2) informacji niejawnych;

3) informacii chronionych ze wzgledu na tajemnice jednostki;

4) informacji zawierajacych dane osobowe, chyba, ze po uprzednim zanonimizowaniu;
5)  informacji stanowigcych tajemnice skarbowg;

6) informaciji stanowigcych tajemnice statystyczna,

7) informacii objetych tajemnica lekarska badz tajemnicg zawodowg

§7.
1. Udostepnianie informacji publicznej, znajdujacej sie w posiadaniu Jednostki nastepuje poprzez;
1} oglaszanie informacji publicznych, w tym dokumentow urzedowych w Biuletynie Informacii
Publicznej jednostki;
2) udostepnianie na pisemny wniosek zainteresowanego;
2. Wzor wniosku stanowi zataeznik nr 1 do Regulaminu Udostepniania Informagji Publiczne;.

§8.

. Wnioski o udostepnienie informacji publicznej moga by¢ wnoszone pisemnie, osobiscie lub pocztq

elektroniczng,

Whioski, ktére nie zawierajg informacji odnosnie adresu na jaki ma zostaé przekazana wnioskowana
informacja publiczna badz danych identyfikujgcych wnioskodawce pozostawia sig bez rozpoznania.
Wplywajace wnioski rejestruje sie w Rejestrze wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej
prowadzonym przez sekretariat jednostki

Po zarejestrowaniu wnioskow, wiasciwa merytorycznie do udostepnienia informacji publicznej jest

komdrka organizacyjna bedaca w posiadaniu 2adanych informacji zgodnie z wlasciwoécig rzeczowa badz




zakresu czynnoSci sluzbowych. Za realizacje tego zadania odpowiada kierownik danej komérki
organizacyjnej.

5. Jezeli komorka organizacyjna, ktéra wniosek przyjeta od wnioskodawcy nie jest wiasciwa merytorycznie
do udostepnienia informacii publicznej, niezwlocznie (najpdzniej w nastepnym dniu po dniu otrzymania
wniosku), przekazuje do Sekretariatu jednostki, celem zmiany dekretacji na wiaéciwa,

6. Jezeli komorka organizacyjna, kiora przyjeta od wnioskodawcy wniosek, jest w czeSci wlasciwa
merytorycznie do udostepnienia informaciji publicznej okreslonej we wniosku:

a} przygotowuje odpowiedZ na wniosek w czesci jg merytorycznie dotyczacs,

b} przekazuje jq niezwtocznie do komérki organizacyjnej wskazanej jako wiodacej przy dekretaci,
celem przygotowania ostatecznej zbiorczej i spojnej merytorycznie odpowiedzi z zachowaniem
ustawowych termindw.

7. Komdrki organizacyjne udzielajace odpowiedzi na wniosek obowigzane sg prowadzi¢ korespondencie
z wnioskodawcg w toku postepowania o udostepnienie informacii publicznej w szczegoinosci informowac
go o przediuzeniu terminu na udzielenie odpowiedzi zgodnie z art. 13 ust 2 ustawy.

8. Komoérka organizacyjna odpowiadajaca za udostgpnienie informacii publicznej przedktada kierownikowi
jednostki projekt odpowiedzi w terminie poprzedzajacym ostateczny termin udzielenia odpowiedzi na
wniosek o udostepnienie informacji publiczne.

9. Odpowiadajgc na wniosek, ktory zakresem zadania wykracza poza zasob informacyjny i dokumentacyjny
Jednostki, informuje si¢ o tym wnioskodawce, ze wskazaniem, iz Jednostka nie jest wlasciwa do
rozpatrzenia wniosku.

10.Jednostka nie posredniczy w przekazywaniu wnioskow o udostepnienie informacii publicznej kierowanych
od innych jednostek.

11, Kierownicy komérek organizacyjnych ponosza odpowiedzialnosé za:

a) ocene, czy wniosek dotyczy sprawy z zakresu dostepu do informacji publicznej,

b) weryfikacje, czy wniosek swoim zakresem obejmuje dane bedace w zascbach Jednostki,

c) fresé przygotowanej odpowiedzi,

d} ancnimizacje danych w przygotowanej odpowiedzi,

e) niezwloczny zwrot wniosku {najpdznie] w nastepnym dniu po otrzymaniu) do sekretariatu jednostki,
w przypadku przekazania wniosku niezgodnie z wla$ciwoscia rzeczowa, celem wiasciwej dekretaci,

f) terminowe przygotowanie odpowiedzi na wnioski o udostepnienie informacji publicznej,

g) zapewnienie wgladowi do dokumentéw, w tym sporzadzenie w obecno$ci upowaznionego
pracownika odpiséw, notatek, kopii i fotokopii,

§ 9.

1. Dane osobowe. wnioskodawcdw sg przetwarzane tylko i wytacznie w celu prowadzenia postepowania

wnioskowego o udostepnienie informaciji publicznej.

2. Dane osobowe wnioskodawcéw nie podiegaja udostepnieniu innym podmiotom niz upowaznionym na




podstawie przepisow prawa.

. Przy pierwszym kontakcie z wnioskodawca winien by¢ spetniony wzgledem niego obowigzek informacyjny,
o ktérym mowa wart. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UF.) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przepiywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej z dnia 04 maja 2016 r. L 119,
sl ze zm.).

. Obowiazek informacyjny, o ktérym mowa w ust. 3 stanowi integralng cze$¢ wzoru wniosku stanowiacego
zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu oraz zamieszczony jest na stronie Biuletynu Informacii

Publicznej w zakladce dotyczacej udostepniania informaciji publicznej w jednostce.

§ 10.

. Wnioski o udostepnienie informacji publicznej rozpatruje sie , bez zbednej zwioki", nie pdzniej jednak niz
w terminie 14 dni od dnia jego wptywu.

. Informacje udostepniane sa w spostb i formie wskazanej we wniosku, Wysokosé optat zwigzanych
z udostepnianiem informacji publicznej, okresla zatacznik nr 2 do regulaminu.

. Jezeli informacja publiczna nie moze byé z przyczyn technicznych udostgpniona w sposob
lub w formie okreslonych w ust.1, jednostka w terminie 14 dni informuje wnioskodawce o przyczynach
braku mozliwosci udostepnienia informacji, zgodnie z wnioskiem z jednoczesnym wskazaniem innej formy
lub sposobu. Jezeli wnioskodawca w terminie 14 dni od dnia ofrzymania powiadomienia
0 mozliwych sposobach i formach udostepnienia informacii nie zlozy pisemnego wniosku
0 udostgppnienie informacji w sposéb lub w formie wskazanej w powiadomieniu, postepowanie
o udostepnienie ihformacji publicznej umarza sie.

. Wrazie niemoZnoéci zatatwienia wniosku o udostepnienie informacji pubiicznej w terminie 14 dni od daty
zloZzenia wniosku, jednostka rozpatrujac wniosek informuje pisemnie wnioskodawce o przyczynach
opdznienia oraz o nowym terminie udostepnienia informacji publicznej, nie dluzszym jednak niz 2 miesiace
od dnia ZloZenia wniosku,

. W przypadku, gdy wnioskodawca zwraca sig z wnioskiem o udostepnienie informacji publicznej, ktore nie
zostang zakwalifikowane jako informacje publiczne lub, gdy jednostka takich informacji nie posiada,
jednostka powiadamia wnoszacego, iz jego wniosek nie znajduje podstaw w przepisach prawa. W tym
wypadku nie majg zastosowania przepisy o odmowie udostepniania informacji, a wiec nie stosuije sie formy
decyzji administracyjnej. Wnioskodawce informuje sie w zwyktej formie korespondencyjnej.

. Odmowa udostepnienia informacji nastgpuje w formie decyzji administracyjnej.

. Osobie/ instytucji, ktorej odméwiono prawa dostepu do informacji publicznej ze wzgledu na wytaczenie

jej jawnosct z powotaniem sig tajemnice inng niz panstwowa, stuZbowa, skarbowa, statystyczna,




przysiuguje prawo wniesienia skargi do Sadu Administracyjnego, wtasciwego ze wzgledu na siedzibe

placéwki,

§ 10.
Whnioskodawca nie musi wykazywac interesu prawnego, gdy wnioskuje o informacje publiczng,

z zastrzezeniem § 11.

§ 11,

1. W przypadku, gdy udostepnienie informacji, o ktora wnosi wnioskodawca wymaga dokonania analiz,
zestawien statystycznych, badan lub innych czynno$ci administracyinych tzn. przygotowania informacii
przetworzonej, jednostka zobowigzana do jej udzielenia ma prawo:

1) wezwaé wnioskodawce do uzupelnienia wniosku o wykazanie istotnego interesu publicznego
uzasadniajgcego zadanych informacji oraz wskazania w terminie 14 dni, w jaki sposdb wnioskodawca
zamierza wykorzysta¢ Zadane informacje publiczne zgodnie ze wzarem okreslonym w zataczniku nr
3 do regulaminu,

2) dokonat oceny szczegolnej istotnosci dla interesu publicznego, przedstawionej przez wnioskodawce;

3) w przypadku braku istnienia przestanki ustawowej, organ odmawia udostepnienia informacji w formie
decyzji administracyjnej.

§12.

Zmiany w Regulaminie wprowadza sig na tych samych zasadach co jego ustalenie.

B4. REKIOR
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zafgeznik Nr 1 do Regulaminu
Udosfepniania Informacji Publicznef

wSP Z0Z CLOIM w Zaborze
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DANE WNIOSKODAWCY:
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WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI LUB
DOKUMENTOW W TRYBIE DOSTEPU DO INFORMACJI PUBLICZNE

Wnosze o udostepnienie informacii fub dokumentéw zawierajacych informacje publiczna;

1) w nastepujacym zakresie:

..........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

[1 dostepu do przegladania dokumentow w ..............

["] udostepnienia kserokopii czamno-bialej dokumentéw

] udostepnienia kserokopii kolorowej dokumentéw

[ przekszialcenie dokumentu: zeskanowanie, sfotografowanie, zgranie danych na nosnik zewnetrzny.

..........................................

(podpis wnioskodawcy)

Potwierdzenie odbioru dokumentow:

...........................................................................

(data) ( podpis)

...........................................................................




zalgcznik Nr 3 do Regulaminu
Udostepniania Informacji Publicznej
wSP Z0Z CLDIM w Zaborze

Zielona Gora, ............... 20.... 1

Adresat wezwania

WEZWANIE DO WYKAZANIA SZCZEGOLNEJ ISTOTNOSCI
DLA INTERESU PUBLICZNEGO PRZETWORZENIA INFORMACJI PUBLIGZNE

W zwigzku z ofrzymaniem w dniu.................. wniosku o udostepnienie informacji publicznej z dnia
.............................. po wnikliwej analizie jego treéci stwierdzam, ze zakres wnioskowanej informacji obejmuje
obowigzek przetworzenia, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy o dostepie do informacii publicznej. Biorac pod
uwage powszechng opinie wyrazang przez sady administracyjne dla wiasciwego rozstrzygniecia wniosku
wymagajacego przetworzenia informacji publicznej, podmiot zobowigzany powinien wezwaé wniocskodawce do
wykazania szczegdlnej istotnosci dla interesu publicznego, by dokonywaé wnioskowanego przetworzenia.

Wzywam do wykazania w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania, w jakim zakresie wystepuje szczegdina
istotnos¢ dla interesu publicznego, by dokonaé przetworzenia zgdanych informacji publicznych. W razie braku
odpowiedzi we wskazanym terminie podmiot zobowiazany samodzielnie dokona oceny, czy w sprawie zachodzi
szczegolna istotnos¢ dia interesu publicznego, by dokonaé przetworzenia wnioskowanych informacii publicznych.

Naczelny Sad Administracyiny wyrazit stanowisko, zgodnie z ktorym ,wnioskodawca Zadajacy informacii
publicznej przetworzonej, o ktérej mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1 u.d.i.p. dla jej uzyskania powinien wykazaé nie tylko, ze
jest ona wazna dla duZego kregu potencjalnych odbiorcoéw ale rdwnieZ, Ze jej uzyskanie stwarza reaing mozliwosc
wykorzystania uzyskanych danych dia poprawy funkcjonowania organow administracji i lepszej ochrony interesu
publicznego” (wyrok z dnia 10 stycznia 2014 r. | OSK 2111/13, LEX nr 1477545).

Jednoczesnie, stosownie do tresci art. 13 ust. 2 ustawy o dostepie do informacji publicznej, powiadamiam
Wnioskodawce,  Zze  wyznaczam  nowy  termin  na  rozpatrzenie  wniosku,  wskazujac







zalgcznik Nr 2 do Regulaminu
Udostepniania Informacji Publicznej
wSP Z0Z CLDIM w Zaborze

Cennik optat zwigzanych z udostepnianiem informacji publicznych na wniosek

Wysoko$¢ opfat zwigzanych ze wskazanym we wniosku o udostepnienie informacji publicznej sposobem
udostepnienia lub koniecznoscig przeksztaicenia w forme wskazang we wniosku:

o cena jednostronne] kopii kserograficznej czamo-biale;;
formatu A-4 0,60 zt netto
o cena dwustronnej kopii kserograficznej czamo-biatej:
formatu A-4 0,90 zt netto
o cena jednostronnej kopii kserograficznej kolorowe;:
formatu A-4 2,00 zl netto
o cena dwustronnej kapii kserograficznej kolorowej:
formatu A-4 3,70 zt netto
o ¢ena jednostronnego wydruku komputerowego w wersji czarno-bialej;
formatu A-4 0,60 zt netto
o cena jednostronnego wydruku komputerowego w wersji kolorowej:
formatu A4 0,90 zt netto
o skopiowanie danych na no$niki elektroniczne ~ koszt zakupu CD, DVD, pendrive,
o cena za potwierdzenie za zgodno$é z oryginatem jednej strony dokumentu wynosi 1,00 zt netto,
o przesylanie kopii dokumentéw lub danych przesytka kurierskg — wedtug cennika firm $wiadczacych ustug
kurierskie,
o przesytanie kopii dokumentéw lub danych przesylkg pocztowa — wedtug cennika Poczty Polskiej SA,
o przesylanie kopii dokumentéw lub danych przy pomocy faksu z uwzglednieniem strefy miejscowe;,
zamiejscowej, za granice — wyliczeri dokonuje sie przy uwzglednieniu czasu przesylu i kosztu polaczenia

telefonicznego wg cennika Operatora

. Wplaty zainteresowanych za wykonanie kserokopii dokumentéw musza by¢ uiszczone na rachunek bankowy
10 1500 1810 1218 1001 3216 0000 Santander Bank Polska S.A. '
Kopie powiadomienia wnioskodawcy o wysokodci dodatkowych kosztow przekazuje sie do Dziatu

Ksiggowosci wraz z dyspozycja wystawienia faktury na adres mailowy: ksiegowosc@cldim.zgora.pi




OBOWIAZEK INFORMACYUNY

Dopelniajac obowigzku informacyjnego zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informujemy, iZ:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest SP ZOZ Centrum Leczenia Dzieci i Miodziezy w
Zaborze.

2} Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: jod@cldim.zgora.pl tel. 68 3274028 lub pisemnie na adres
siedziby.

3} PanilPana dane oscbowe przetwarzane bedg w celu prowadzenia postepowania wnioskowego
o udostepnienie informacji publicznej.

4) Odbiorcami PanifPana danych osobowych beda wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepiséw prawa oraz podmioty uczestniczace w realizacji ustugi.

~ 5) Pani/fPana dane osobowe beds przetwarzane do momentu zgloszenia sprzeciwu wobec ich
przetwarzania, a w razie zgloszenia sprzeciwu - przez okres przedawnienia roszczen, jakie moga
przystugiwaé osobie, kibrej dane dotycza; dane osobowe przechowywane bedg w czasie zgodnym
z przepisami prawa i zobowigzan wynikajacych z zawartych umoéw oraz w zwigzku z realizacja
obowigzku archiwizacyjnego.

6) posiada Pani/Pan prawo do Zgdania od administratora dostepu do danych osobowych, ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania lub odwolania uprzednio udzielonej zgody
oraz prawo do przenoszenia danych wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania,

7} ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego,

8} podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niepodanie danych bedzie skutkowaé
niemozliwoscig uczestnictwa w procesie realizacji usiugi,

9) dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany w formie profilowania.




